Gemeinde Sulzbach-Laufen
Landkreis Schwéabisch Hall

Idyllische Gemeinde im Kochertal

Sie suchen eine anspruchvolle und vielseitige Aufgabe in der Kommunalverwaltung?
Bei der Gemeinde Sulzbach-Laufen ist zum 01.08.2023 oder friiher die Stelle eines/r
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

in Vollzeit zu besetzen. Die Stelle ist zunachst als Elternzeitvertretung befristet, eine
Ubernahme in ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis ist voraussichtlich moéglich.

Fur die Tatigkeit suchen wir eine engagierte, motivierte und flexible Personlichkeit mit
Verwaltungserfahrung.

Zum Aufgabengebiet gehdren insbesondere folgende Bereiche: Standesamt, die
Vorzimmertatigkeit fir den Blurgermeister, Bausachen, Friedhofsverwaltung,
Geschaftsstelle des Gemeinderats und die Fuhrung der Registratur.

Gute Kenntnisse in den gangigen EDV-Programmen Microsoft Word, Excel und Outlook
werden erwartet.

Das Beschéftigungsverhaltnis richtet sich nach den Bestimmungen des Tarifvertrages
fur den o6ffentlichen Dienst (TVAD).

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung bis 07.05.2023 an das BlUrgermeisteramt
Sulzbach-Laufen, EisbachstralRe 24, 74429 Sulzbach-Laufen, gerne auch per Mail
an natascha.beisswenger@sulzbach-laufen.de.

Bei Fragen stehen Frau Beil3wenger (Tel. 07976/91075-17) und Birgermeister Bock
(07976/91075-0) zur Verfugung.







